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म्याग्दे गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्डः८                               संखयाः४              प्रकाशन लिल ः  

म्याग्दे गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिकािे बनाएको  ि िेखख  बिोखजको ऐन स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 
२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (२)  था उपदफा (३) किोखजि आि नागररकको जानकारीका िालग 

प्रकाशन गररएको छ। 

भाग-१ 

म्याग्दे गाउँपालिकाको  थ्याङ्क  था अलभिेख व्यवस्थापन ऐन-२०८१ 

 

 

गाउँपालिकाबाट स्वीकृ  लिल ः२०८१/०९/०८ 

 

 

 



 
म्याग्द ेगाउँपालिकाको तथ्याङ्क तथा अलििेख व्यवस्थापन ऐन - २०८१ स्वीकृत लिलतिः २०८१/०९/०८ 

म्याग्दे गाउँपालिका तथ्याङ्क तथा अलििेख व्यवस्थापन ऐन, २०८१ 

स्वीकृत लिलतिः २०८१/०९/०८ 

 

प्रस्तावना: नेपालको संविधानको अनसुचूी ८ मा रहकेो गाउँपावलकाको अवधकारको सचूी मध्ये क्रमसङ्ख ्या ६ मा 

स्थानीय तथ्याङ्ख क र अविलेख व्यिस्थापन, क्रमसङ्ख ्या १३ मा स्थानीय अविलेख व्यिस्थापन र क्रमसङ्ख ्या १७ मा 

िेरोजगारको तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गनुु पने अवधकारहरूको प्रयोगका सम्बन्धमा स्पष्ट काननूी व्यिस्था गरी कायुसम्पादन 

गनु बाञ्छनीय िएकोले संविधानको धारा २२६ को उपधारा (१) तथा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा 

१०२ को उपदफा (१) बमोवजम म्याग्द ेगाउँपावलकाको तेह्रौ गाउँ सिाबाट यो ऐन तजुुमा गरी लाग ूगररएको छ । 

 

१.  संक्षिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यस ऐनको नाम “म्याग्द ेगाउँपावलका तथ्याङ्ख क तथा अविलेख व्यिस्थापन ऐन, 

२०८१” रहकेो छ। 

(२) यो ऐन म्याग्द ेगाउँपावलकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकावित िए पश्चात लाग ूहुनेछ । 

(३) यो ऐन म्याग्द ेगाउँपावलका वित्र मात्र लाग ूहुनेछ । 

 

२. पररभाषाः विषय िा प्रसङ्ख गले अको अथु नलागेमा यस कायुविवधमा,- 

(क) “अध्यक्ष” िन्नाले गाउँपावलकाको अध्यक्ष सम्झन ुपदछु । 

(ख) “उपअध्यक्ष” िन्नाले गाउँपावलकाको उपअध्यक्ष सम्झन ुपदछु । 

(ग) “कायुपावलका” िन्नाले गाउँ कायुपावलका सम्झन ुपदछु । 

(घ) “प्रमुख प्रिासकीय अवधकृत” िन्नाले गाउँपावलकाको अध्यक्ष प्रिासकीय अवधकृतलाई सम्झन ुपदछु । 

(ङ्) “गाउँपावलका” िन्नाले म्याग्द ेगाउँपावलका सम्झन ुपदुछ । 

(च) “मन्त्रालय” िन्नाले सङ्ख घीय मावमला तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रालय िा सो कामको लावग तोवकएको सङ्ख घीय 

मन्त्रालयलाई सम्झन ुपदछु । 

(छ) “ विषयगत िाखा” िन्नाले म्याग्द ेगाउँ कायुपावलका अन्तरगतको विषयगत िाखा, उपिाखा, कायाुलय िा 

इकाईलाई सम्झन ुपदछु । 

(ज) “िडा सवचि” िन्नाले गाउँपावलका अन्तरगत िडा कायाुलयको प्रिासकीय अध्यक्षको रूपमा कामकाज गनु 

तोवकएको िडासवचि सम्झन ुपदछु । 

(झ) “िडा सवमवत” िन्नाले गाउँपावलका अन्तरगत रहकेो िडाको िडा सवमवत सम्झन ुपदछु । 

(ञ) “सवमवत” िन्नाले सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन एिं अविलेख व्यिस्थापन सवमवतलाई सम्झन ुपदछु । 

(ट) “संयोजक” िन्नाले सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन एिं अविलेख व्यिस्थापन सवमवतको संयोजकलाई सम्झन ु

पदछु । 

(ठ) “सदस्य सवचि” िन्नाले सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन एिं अविलेख व्यिस्थापन सवमवतको सदस्य 

सवचिलाई सम्झन ुपदछु । 

(ड) “वििाग” िन्नाले केन्रीय तथ्याङ्ख क वििागलाई सम्झन ुपदछु । 
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(ढ) “तोवकए िा तोवकए बमोवजम हुनेछ” िन्नाले यस ऐन बमोवजम बनेको वनयमािलीमा तोवकएको िा तोवकए 

बमोवजम सम्झन ुपदछु । 

३. सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन गनन सकननः (१) गाउँपावलकाले आफ्नो गाउँ के्षत्रवित्रको आिश्यकता अनसुार 

सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गनु सक्नेछ । 

(२) गाउँपावलकाले सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गनुु अवघ तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गनुुको औवचत्य र प्रयोगको 

सम्बन्धमा आिश्यकता अनसुार सरोकारिालालाई सवूचत गनुु पदछु । 

४. सूचना उपलब्ध गराउनु पननः (१) गाउँपावलकाले दफा ३ को उपदफा (२) बमोवजम औवचत्य प्रष्ट पारी जनुसकैु 

व्यवि, फमु, संस्था िा वनकायमा सचूना तथा तथ्याङ्ख क माग गरेमा सम्बवन्धत व्यवि, फमु, संस्था िा वनकायले माग 

गरे बमोवजमका सचूना िा तथ्याङ्ख क उपलब्ध गराउन ुपनेछ ।  

 

५. सूचना तथा तथ्याङ्क गोप्य राख्नु पननः (१) गाउँपावलकाले प्रचवलत काननू अनसुार गोप्य रा्न ुपने िवनएका 

सचूना तथा तथ्याङ्ख कहरु गोप्य रा्ने व्यिस्था वमलाउनेछ ।  

 

६. पाश्र्वक्षचत्र र स्रोत नकशा क्षनमानण गननः (१) गाउँपावलकाले गाउँको समग्र अिस्था झल्कने गरी गाउँ पार्श्ुवचत्र 

तथा स्रोत नक्िाको वनमाुण गनेछ ।  

(२) पार्श्ुवचत्र र स्रोत नक्िालाई वनयवमतरुपमा अद्यािवधक गररनेछ ।  

(३) गाउँको योजना वनमाुण गदाु गाउँ पार्श्ुवचत्र र स्रोत नक्िालाई आधार बनाइनेछ।  

 

७. सूचना, तथ्याङ्क तथा अक्षभलनख व्यवस्थापन सक्षमक्षतः (१) गाउँ कायुपावलकाले गाउँ के्षत्रको समग्र सचूना, 

तथ्याङ्ख क तथा अविलेख सङ्ख कलन, प्रिोधन, व्यिस्थापन, िण्डारण तथा प्रकािन सम्बन्धी कायुको संयोजन गनु 

दहेायको सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेख व्यिस्थापन सवमवत रहनेछ ।  

(क) गाउँ अध्यक्ष - संयोजक 

(ख) गाउँ उपाध्यक्ष  - सदस्य 

(ग) कायुपावलकाले तोकेका कम्तीमा एक जना मवहला सवहत दईु जना कायुपावलका सदस्य  - सदस्य 

(घ) प्रमुख प्रिासकीय अवधकृत  - सदस्य सवचि 

(२) उपदफा (१) बमोवजमको सवमवतको बैठक आिश्यकता अनसुार िस्नेछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोवजमको सवमवतमा संयोजकले िैठकको अध्यक्षता गनेछ र संयोजकको अनपुवस्थवतमा उपाध्यक्ष 

र उपाध्यक्षको पवन अनपुवस्थवत रहमेा सदस्यहरु मध्येको ज्येष्ठ सदस्यले बैठकको अध्यक्षता गनेछ ।  

 

८. सूचना, तथ्याङ्क तथा अक्षभलनख व्यवस्थापन सक्षमक्षतको काम, कतनव्य र अक्षधकारः नेपालको संविधानको 

अनसुचूी ८ को सचूी नं. (६), (१३) र (१७) मा रहकेो अवधकारको कायाुन्ियनको लावग स्थानीय सरकार सञ्चालन 
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ऐनको दफा ११ को उपदफा (२) को (च), (ड) र (थ) मा रहेको गाउँपावलकाको काम, कतुव्य र अवधकारको 

प्रिािकारी कायाुन्ियन गने गरी सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेख व्यिस्थापन सवमवतको काम, कतुव्य र अवधकार 

दहेाय बमोवजम हुनेछ ।  

(क) स्थानीय तथ्याङ्ख क सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुुमा गरी कायुपावलकामा वसफाररस गने र स्िीकृत 

नीवत, काननू, मापदण्ड, योजनाको प्रिािकारी कायाुन्ियन गने ।  

(ख) सचूना तथा अविलेख केन्र र रोजगार सचूना केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन गने ।  

(ग) जन्म, मतृ्य,ु वििाह, सम्बन्ध वबच्छेद, बसाइसराइ दताु र पाररिाररक लगतको अविलेख तथा पञ्जीकरण 

व्यिस्थापन गने ।  

(घ) सङ्ख कलन गररने सचूना तथा तथ्याङ्ख क योजना वनमाुण गने ।  

(ङ्) सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गने विवध र प्रकृया छनोट गने ।  

(च) सङ्ख कलन गररने सचूना तथा तथ्याङ्ख कको प्रश्नािली तयार गने र स्िीकृत गने ।  

(छ) सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेख सम्बन्धी कायु सचूना तथा सञ्चार प्रविवधयिु बनाउने ।  

(ज) सङ्ख कलन गररने सचूना तथा तथ्याङ्ख कको औवचत्यताको बारेमा सरोकारिालाहरूसँग परामिु गने, नागररक 

अविमुखीकरण कायुक्रम सञ्चालन गने ।  

(झ) सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गने गणकहरू छनोट गने, अविमुखीकरण गने र पररचालन गने ।  

(ञ) सचूना तथा तथ्याङ्ख क सङ्ख कलनको अनुगमन गने, सहवजकरण गने । 

(ट) सङ्ख कलन गररने सचूना तथा तथ्याङ्ख कको विशे्लषण गने र प्रमावणकरणको लावग गाउँ कायुपावलकामा पेि गने। 

(ठ) प्रमावणत सचूना तथा तथ्याङ्ख कको विशे्लषण गने, अविलेवखकण गने, पार्श्ुवचत्र तथा स्रोत नक्िा तयार गरी 

प्रकािन 

गने । 

(ड) सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेखको आिश्यकता अनसुार अद्यािवधक गने, प्रमावणत गने, प्रकािन गने तथा 

वितरण गने । 

(ढ) स्थानीय सचूना तथा तथ्याङ्ख क र अविलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी तोवकएको कायु गने । 

 

९. सूचना तथा तथ्याङ्क प्रयोग वा प्रकाक्षशत गनुन अक्षि प्रमाक्षणत गनुनपननः (१) गाउँपावलकाले प्राथवमक 

स्रोतबाट सङ्ख कलन गरेको तथ्याङ्ख कहरू प्रयोग िा प्रकावित गनुु अवघ गाउँ कायुपावलकाको बैठकबाट प्रमाणीकरण 

गराउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोवजम प्रमाणीकरण निई तथ्याङ्ख कहरू प्रयोगमा ल्याउन ुहुदनै । 

(३) माध्यवमक स्रोतबाट संकवलत सचूना तथा तथ्याङ्ख कहरू अध्यक्ष प्रिासकीय अवधकृतबाट प्रमावणत गराई 

प्रयोगमा ल्याउन ुपनेछ । 

(४) गाउँपावलकाबाट प्रमावणत िएका िा प्रकावित िएका सूचना तथा तथ्याङ्ख कहरू मात्र आवधकाररक हुनेछनख । 

 

१०. स्रोत उल्लनख गनुनपननः (१) गाउँपावलका बाट प्राप्त सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेख कुनै व्यवि, सङ्ख घ/संस्था 

िा वनकायले प्रयोग गदाु स्रोत उल्लेख गनुुपनेछ । 
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११. अनुमक्षत क्षलनु पननः (१) गाउँ के्षत्रमा कुनै व्यवि िा संस्थाले कुनै प्रकारका सचूना तथ्याङ्ख क सङ्ख कलन गनु 

सिेक्षण गनुु परेमा सिेक्षण गनुुपिुू गाउँपावलकाबाट अवनिायु रूपमा अनमुवत वलन ुपनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोवजम सङ्ख कलन गनुको वनवमत्त स्िीकृवत प्राप्त गनु चाहने व्यवि िा संस्थाले सम्बवन्धत तथ्याङ्ख क 

सङ्ख कलन गनुुपनाुको कारण, सो सङ्ख कलन गररने इलाका, सङ्ख कलन गदाु अपनाइने प्रणाली िा कायुक्रमको सम्बन्धमा 

विस्ततृ वििरण गाउँपावलकामा पेि गनुुपनेछ । 

(३) गाउँपावलकाले औवचत्यताको आधारमा सिेक्षणको अनुमवत वदन सक्नेछ । अनुमवत प्राप्त सिेक्षणको 

गाउँपावलकाले अनगुमन गनु सक्नेछ । 

(४) गाउँपावलकाबाट स्िीकृत वलई सङ्ख कलन गरेको सचूना तथा तथ्याङ्ख कको आवधकारीता प्रमावणत गाउँपावलकाले 

गनु सक्नेछ । 

(५) यस कायाुलयमा रहकेा अविलेखहरूको प्रमावणत प्रवतवलवप सरोकारिाला पक्षलाई उपलब्ध गराईनेछ । 

 

१२. प्रक्षतक्षलपी उपलब्ध गराउन सक्षकनन: यस कायाुलयबाट प्रमावणत िएका अविलेखहरूको प्रवतवलवप 

सरोकारिालालाई उपलब्ध गराइनेछ तर काननू बमोवजम िाहेक प्रवतवलवप वदइने छैन। प्रवतवलवप माग गदाु तोवकए 

बमोवजमको ढाँचामा वनिेदन वदनपुनेछ । 

 

१३. अक्षभलनख तथा तथ्यांक संरिक सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) अध्यक्ष प्रिासकीय अवधकृतले आफ्नो मातहतको 

कुनै कमुचारीलाई अविलेख तथा तथ्यांक संरक्षक तोक्न सक्नेछ । 

(२) अविलेख संरक्षकको काम कतुव्य र अवधकार तोवकए बमोवजम हुनेछ । 

 

१४. शुल्क तोकन सकननः गाउँपावलकाले सङ्ख कलन, प्रिोधन तथा प्रकािन गरेको सचूना, तथ्याङ्ख क एिं 

अविलेखको िुल्क वनधाुरण गनु सक्नेछ । 

 

१५. परामशन सनवा क्षलन सकननः सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी कायुमा सहयोग वलन ुपरेमा 

केन्रीय तथ्याङ्ख क वििाग लगायत विविन्न कायाुलय एिं विज्ञहरूबाट परामिु सेिा वलन सक्नेछ । 

 

१६. तोक्षकए बमोक्षिम हुनन : सचूना, तथ्याङ्ख क तथा अविलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यिस्था गाउँ 

कायुपावलकाले तोके बमोवजम हुनेछ । 

 

१७. क्षनयम बनाउन सकननः गाउँ कायुपावलकाले आिश्यकता अनसुार यस ऐनलाई कायाुन्ियन गनु आिश्यकता 

अनसुार वनयमािली, कायुविवध तथा वनदवेिका बनाउन सक्नेछ । 

 

१८. बाधा अड्काउ फुकाउनन अक्षधकारः यस कायुविवधको कायाुन्ियनमा कुनै बाधा अडखकाउ परेमा सचूना, 

तथ्याङ्ख क तथा अविलेख व्यिस्थापन सवमवतले गाउँ कायुपावलकामा पठाइने छ । 

 

१९. संशोधनः यस ऐनमा संिोधन गनुुपने िएमा गाउँ सिाले गनु सक्नेछ । 



 
म्याग्द ेगाउँपालिकाको तथ्याङ्क तथा अलििेख व्यवस्थापन ऐन - २०८१ स्वीकृत लिलतिः २०८१/०९/०८ 
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